POSTE 1.

Titre du poste : Assistant-e de communication - PAO
Lieu d'affectation : Péguy-Ville

Statut et grade : Stagiaire

Durée de 'engagement : 2 a 6 mois

Période du stage : Juillet & décembre 2021.

Date limite d'envoi des candidatures : 10/06/2021
Mission de stage :

Au sein de la Représentation régionale le ou la stagiaire serait sous la supervision du Représentant régional ou
de son représentant et aura pour missions de contribuer a :

» Rédiger et mettre en page linfolettre trimestrielle de la Représentation régionale

* Développer des visuels en support a la communication institutionnelle

e  Animer la page Facebook et Twitter de la Représentation régionale

o Réaliser les revues de presse hebdomadaires de la région Caraibe et Amérique latine

s Assurer la couverture photo des événements organisés ou soutenus par la Représentation
Profil :

Etudiant ou étudiante en année de Licence ou de Master en marketing et/ou communication, qui maitrise les
outils de mise en page et de création graphique et a la recherche d'un stage de fin de cycle nécessaire a
I'obtention du dipléme (2 & 6 mois maximum).

Critéres d’admissibilité :

o Etre 4gé(e) de 21 & 30 ans au 31 décembre 2021 ;

o Etre étudiant(e) finissant ou gradué(e) d'un centre/institut de formation professionnelle ou d'une
université reconnus par le Ministére de 'Education Nationale et de la Formation professionnelle ;

* Avoir une moyenne générale de 70% ou plus.

Documents requis :

s Un CV actualisé.

s Une lettre de référence d'un enseignant.

s Une letire de motivation.

*  Une copie des différents diplomes obtenus dans le domaine concerné, accompagnés des relevés de
notes de I'année en cours.

Lieu du stage :
La personne retenue pour le stage réalisera cette mission & la Représentation régionale pour les pays de la

Caraibe et de 'Amérique Latine sise au 24 rue Pére Monteuil, Péguy-Ville, Pétion-Ville.

COMMENT POSTULER ?

Envoyer les documents requis dans un seul message électronique avec pour objet du message : « Stage — Poste
1, 2 ou 3 » (choir le numéro selon le choix du poste), a I'adresse : brecal@francophonie.org

Stages a la Représentation régionale de I'OIF pour les pays de la Caraibe et de I’Amérique Latine — 2021



POSTE 2.

Titre du poste : Assistant-e de projet
Lieu d'affectation : Péguy-Ville

Statut et grade : Stagiaire

Durée de 'engagement : 2 a 6 mois

Période du stage : Juillet & décembre 2021

Date limite d'envoi des candidatures : 10/06/2021
Mission :

Au sein de la Représentation régionale le ou la stagiaire serait sous la supervision du Représentant régional ou
de son représentant et aura pour missions de contribuer a :

» assister le personnel de la Représentation régionale dans les différentes étapes de la mise en ceuvre
des programmes (suivi des demandes, rédaction de correspondances, organisation/suivi de planning,
demandes de devis et réservations, etc.)

s étre force de propositions dans les différents domaines de compétence.

Profil :

Etudiant ou étudiante en année de Licence ou de Master dans 'un des domaines suivants : culture,
environnement, économie, entreprenariat, égalité des genres, et qui est a la recherche d'un stage de fin de cycle
nécessaire a I'obtention du dipléme (2 & 6 mois maximum).

Criteres d’admissibilité :

o Etre agé(e) de 21 & 30 ans au 31 décembre 2021 ;

¢ FEtre étudiant(e) finissant ou gradué(e) d'un centre de formation professionnelle ou d’une université
reconnue par le Ministére de 'Education Nationale et de la Formation professionnelle ;

s Avoir une moyenne générale de 70% ou plus.

Documents requis :

s Un CV actualisé.

o Une lettre de référence d'un enseignant.

s Une lettre de motivation.

s Une copie des différents diplémes obtenus dans le domaine concerné, accompagnés des relevés de
notes de I'année en cours.

Lieu du stage :

La personne retenue pour le stage réalisera cette mission de la Représentation régionale pour les pays de la
Caraibe et de 'Amérigue Latine sise au 24 rue Pére Monteuil, Péguy-Ville, Pétion-Ville.

Comment postuler ?

Envoyer les documents requis dans un seul message électronique avec pour objet du message : « Stage — Poste
1, 20u 3 » (choir le numéro selon le choix du poste), & l'adresse : brecal@francophonie.org

Stages a la Représentation régionale de I'OIF pour les pays de la Caraibe et de I’Amérique Latine — 2021



POSTE 3.

Titre du poste : Agent-e de maintenance en Informatique
Lieu d'affectation : Port-au-Prince

Statut et grade : Stagiaire

Durée de 'engagement : 2 a 6 mois

Période du stage : Juillet & décembre 2021

Date limite d'envoi des candidatures : 10/06/2021

Mission :

Au sein de la Représentation régionale le ou la stagiaire serait sous |la supervision du Représentant régional ou
de son représentant et aura pour missions de contribuer a : La vérification du fonctionnement de matériels
informatiques.

o L'audit et l'inventaire du parc informatique, faire des mises a jour logicielles et/ou matérielles.

s L'audit et l'inventaire du parc téléphonique faire des mises a jour.

Profil :

Etudiant ou étudiante en année de Licence, de Master ou de génie en Informatique, de préférence une option en
maintenance informatique, et qui est a la recherche d'un stage de fin de cycle nécessaire a I'obtention du dipléme
(2 & 6 mois maximum).

Criteres d’admissibilité :

o FBtre agé de 21 & 30 ans au plus tard le 31 décembre 2021 ;

¢ FEtre étudiant finissant ou gradué d'un centre de formation professionnelle ou d’une université reconnue
par le Ministére de I'Education Nationale et de la Formation professionnelle ;

= Avoir une moyenne générale de 70% ou plus.

Documents requis :

s Un CV actualise.

e Une letire de référence d'un enseignant.

s Une lettre de motivation.

e Une copie des différents diplémes obtenus dans le domaine concerné, accompagnés des relevés de
notes de I'année en cours.

Lieu du stage :

La personne retenue pour le stage réalisera cette mission de la Représentation régionale pour les pays de la
Caraibe et de 'Amérique Latine sis au 24 rue Pére Monteuil, Péguy-Ville, Pétion-Ville.

Comment postuler ?

Envoyer les documents requis dans un seul message électronique avec pour objet du message : « Stage — Poste
1, 2 ou 3 » (choir le numéro selon le choix du poste), a 'adresse : brecal@francophonie.org

Stages a la Représentation régionale de I'OIF pour les pays de la Caraibe et de I’Amérique Latine — 2021



